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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN SON DUONG Doc 14p - Tw do - Hanh phic

S6: /[6 5/Qb-UBND - Son Duong, ngay AL thdng 4 nam 2019
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché cung cip thong tin cho cdng din
cia Uy ban nhian din huyén Son Dwong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN HUYEN

Cin cir Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 ndm 2015;

Cin ctr Luat Tiép can théng tin ngay 06 thang 4 nam 2016;

Can cur Nghi dmh s6 13/2018/ND-CP ngay 23 ’théng 01 ndm 2018 cua
Chinh pht quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luat Tiép cin thong tin;

Xét @& nghi ctia Chanh Vin phong HDND va UBND huyén,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché cung cap théng tin cho
cong dén ctia Uy ban nhén déan huyén Son Duong.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Van phong HDND va UBND huyén, Thi truéng cic co quan
chuyén mén thude Uy ban nhan dan huyén va cic co quan, td chirc, c4 nhan c6 lién
quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nh.ﬁlgyl‘i/ CHU TICH
- Nhu Biéu 3 (Thuc hién); \

- Uy ban nhén dén tinh

- Thudng trye Huyén uy

- Thudng trye HDND huyén

- S¢ Tu phap

- Chu tich, cdc PCT UBND huyén;

- Uy ban MTTQ va céc to chirc CT-XH huyén;
- Céc ban, co quan, don vi huyén;

- UBND céc x4, thi tran;

- Trang Thong tin dién tir huyén;

- Cac PCVP HDND va UBND huyén;

- Chuyén vién: VP;

-Luu: VT. 4 3




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN SON DUONG Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic

| QUY CHE
Cung cap thong tin cho cong din ciia Uy ban nhin dén huyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 - A5F /OP-UBND ngayAl /4/2019
ciia Chii tich Uy ban nhén dén huyén)

Chuwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc cdng khai théng tin va cung cép théng tin
theo yéu cdu cua cong dan thudc pham vi, trach nhiém cung cap thong tin cua
Uy ban nhan dan huyén Son Duong theo quy dinh ctia Luat Tiép can théng tin.

2. Thong tin thugc trach nhiém cung cdp cla Uy ban nhan déan huyén bao gom
théng tin do Uy ban nhin dan huyén, Chu tich Uy ban nhin dan huyén tao ra.
Thoéng tin do don vi su nghiép cong 14p thudc Uy ban nhan dan huyén tao ra dugc
cung cap theo quy dinh phép luit ¢6 lién quan trong tirng linh vuc.

3. Céc néi dung khic chua dugc quy dinh trong quy ché nay dugc thuc hién
theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.

Dieu 2. Nguyén tic cung cip thong tin

1. Vige cung cép thdng tin phai kip thoi, déy du, chinh xé4c, minh bach, thuan
loi cho cong dan; dang trinh tu, thu tuc theo quy dinh cta phép lut; khong vi
pham quy dinh phép luat vé& bao mat.

2. Béo dam su phdi h(jp chat ché, hiéu qua cia cic co quan, don vi trong qua
trinh cung cap théng tin. |
thong tin phit hop véi quy dinh ctia phap lugt va dic didm, didu kién, yéu ciu thyc té
cuia Uy ban nhén dén huyén.

3. Béo dam kinh phi va céc didu kién vt chit lién quan cho cong tac cung cip

i AChu’O‘ng IT
PHAN CONG TRACH NHIEM |
Diéu 3. Phan cong Lanh dao Uy ban nhin déin huyén phuy trich cung cap
thong tin |
1. Chu tich Uy ban nhén dan huyén chju trach nhiém qvé viéc cung cap thong
tin ciia Uy ban nhan dan huyén cho c6ng dan. Chu tich Uy ban nhan dén huyén




phén cong mot Pho Chu tich fIy bz}n nhan din huyén gitp Chu tich Uy ban nhén
dén huyén phu trich t6 chirc cung cap thong tin. '

2. Phé Chﬁ,tich Uy ban nhan dan huyén phu trach viéc cung cép thong tin chi
dao viéc cung cap thong tin; dé xuat, bao cao Chu tich Uy ban nhén dan huyén cac
diéu ki¢n bao dam thyc hién viéc cung cip thong tin.

Phé Chu tich Uy ban nhan dan huyén phu trach viéc cung cép thong tin xem
xét, quyét dinh hofic xin y kién Chi tich Uy ban nhan dan huyén néu thiy can thiét
vé céc trudng hop quy dinh tai Khoan 2 Piéu 6; Khoan 3 Piéu 7; Khoan 2 Piéu
17; Piém e Khoan 1 Piéu 18; Khoan 5 Didu 19; Khoan 4, Didu 23 Luat Tiép cén
thong tin. '

Diéu 4. PAu méi cun.g cap thong tin cho cdng din ciia Uy ban nhin d4n huyén

1. Van phong HDND va UBND huyén 1a ddu méi cong khai théng tin, tiép
nhén yéu cau cung cap thong tin va cung cap thong tin theo yéu cau.

2. Céc co quan chuyéq mdn thugc UBND huyén, Uy ban nhin dan cac x4, thi
trdn ¢6 trach nhiém cung cap thong tin do minh tao ra; ban hanh quy ché cung cap
thong tin thudc trach nhiém cung cép thong tin cia co quan, don vi minh.

Diéu 5. Trach nhiém ciia Chanh Vin phong HPND va UBND huyén

1. T6 chirc thuc hién cung cép théng tin theo yéu ciu cia cong déan, dam bao
tudn tht nguyén téc, hinh thic, trinh ty, thi tuc va thoi han cung cép thong tin theo
quy dinh ciia phép luat; t6 chirc luu trit va bao dam tinh chinh xéc cia thong tin
duoc cung cép theo yéu cau. '

2. B6 tri ngudi lam diu méi cung cip thdng tin d& thuc hién cung cip thong
tin theo yéu cau; tiy theo khéi lwong cong viée, s6 lugng yéu cau cung cép thong
tin ctia cong dn dé bd tri nhan Iye phtt hop cho viée cung cap théng tin; b tri lich
tiép nhén va tra két qué yéu cau cung cap thong tin tai B6 phén tiép nhan va tra két
qué theo co ché mét cira cua UBND huyén. ‘

3. T6 chuc gidi thich, huéng din, thong bao cho cong dan thyc hién quyén
tiép cén thong tin theo trinh ty, thi tuc quy dinh; giai quyét cdc phan 4nh, kién
nghi, khiéu nai, t§ céo cua cong dén vé viée cung cap théng tin ctia Uy ban nhan
dan huyén theo quy dinh ctia phép luat c6 lién quan.

4. Quyét dinh hogc phdi hop véi cac don vi quyét dinh tir chéi cung cép thong
tin theo quy dinh ctia Luat Tiép can thdng tin, trir trudng hop quy dinh tai Didm d
Khoan 1 Piéu 28 Luat Tiép can thdng tin; quyét dinh viéc gia han cung cép thong
tin theo yéu cau.

5. T6 chirc thuc hién vigc déng tai, cip nhat thong tin trén Trang Thong tin
dién tir huyén; cip nhat thuong xuyén Danh muc thong tin phai duoc cong khai,
Danh myc théng tin c6ng dan duoc tiép c4n c6 didu kién.

6. Theo d&i, don dbc, kidm tra viée cdng khai thong tin bang hinh thirc niém yét,
cong khai trén phuong tién thong tin dai chiing, thong qua viéc tiép cong dan, hop béo,
thng céo bao chi, hoat dong ctia ngudi phat ngdn ctia Uy ban nhén dén huyén.



7, Theo di, d4nh gi4 tinh kinh, két qua thyuc hién cung cép théng tin cia Uy
ban nhin din huyén. ' I
‘8. Tham muu Uy ban nhin din huyén xdy dyng phan mém cia Uy ban nhén
dan huyén v& quan 1y thong tin cung cap cho cdng dan. |
9. Chu tr, phoi hgp v6i céc don vi tao ra thong tin xir 1 thong tin dd cong
khai, théng tin d4 cung cap theo yéu ciu khéng chinh x4c. :
‘Diéu 6. Trich nhi¢m ciia Trang Théng tin di¢n tir huyén
1. Xay dyng vi t5 chic v4n hanh Chuyén myc v& tiép cén théng tin trén
Trang Théng tin dién tir huyén gom Danh myc théng tin phai dugc cong khai,
Danh myc théng tin c6ng dan duoc tiép cén c6 diféu kién; théng tin vé dau moi
cung cap thong tin, dia chi tiép nhén yéu ciu cung cép théng tin; thoi gian, lich tiep
nhan yéu ciu cung cép théng tin ctia cong dan tai try s& co quan; cac hudng dan,
tai ligu dé hd trg ngudi y&u cau cung cap thdng tin; dja chi truy cap dé ti théng tin
va céc ndi dung khéc (néu cé). | . o
2. Bao dam diéu kién k¥ thudt d& cong khai théng tin trén Trang Théng tin
dién tir huyén va cung cap théng tin theo yéu ciu qua mang dién tir.
Diéu 7. Trich nhi¢ém cita Phong Vin hos va Théng tin huyén |
Huémg din cic co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan huyén trong qud
trinh Ung dung cdng nghé théng tin; s6 héa, 1img dung chir ky s6; k¥ thuat vé& bién
phép, quy trinh bao quan thong tin va h¢ thong quan 1y théng tin trong hoat djng
~ cung cép théng tin clia Uy ban nhan dan huyén. '
Piéu 8. Trach nhiém cia co' quan chuyén mén thuje Uy ban nhan dan
huyén chi tri tao ra théng tin .
1. Phén cong, b4 tri cong chire phy tréch cung cAp théng tin ctia don \%8
. 2. Chiu trich nhi¢m v& két qué ra soat, kiém tra tinh b mét ciia thong tin, phan
loai thong tin, bdo dam tinh chinh xéc cua théng tin trude khi giri Van phong
HDND va UBND huyén. Trong qua trinh ra soat, kiém tra tinh bi mét cia thong tin
va phén loai théng tin, ddi véi c4c thong tin phtrc tap, thong tin lién quan dén nhidu
linh vy, don vi chu tri tao ra théng tin 6 thé 14y y kién cdc don vi thude Uy ban
- nhén dén huyén c6 lién quan. Trudmg hgp cén thiét hosic theo quy dinh tai Quy ché
ndy, thi trudng don v chu tri taora thdng tin bdo cdo Phé Chit tich Uy ban nhan dan
huyén phy tréch tryc tiép dé xin ¥ kién veé viéc x4c dinh tinh bi mat cia thdng tin.
3. T6 chirc huu trir va chuyén giao thdng tin do don vi minh chu tri tao ra téi
Vin phong HDND va UBND huyén dé cung cip théng tin theo quy dinh cia Quy
ché nay. - L
4. TS chirc thyc hién vi€c cdp nhat, dang tai thong tin phai dugc cong khai va
théng tin dugce tiep cin co didu ki¢n trén Chuyén muc vé tiép cén thdng tin trén
Trang Théng tin dién tir huyén gdm cac ndi dung: tén, sb ky hiéu vin ban, hé so,
tai li¢u, ngdy théng nim tao ra théng tin, tén co quan, don vj tao ra thong tin; thoi
diém, thoi han cong khai thong tin (néu cd).



5. Chi dgo viée tim kiém théng tin thude pham vi, linh vye do minh phy tréch
hofic chi dao tham gia y kién d5i v6i viéc cung cap thong tin theo dé nghi clia Vin
phong HDND va UBND huyén. - | o

6. Phéi hop véi Van phong HDND va UBND huyén tra 15i céc phan 4nh, kién
nghi, khiéu nai, t§ cdo cia cong din vé viéc cung cdp thdng tin ciia Uy ban nhén
'dén huyén theo quy dinh cia phap luat c6 lién quan.

Diéu 9. Nguwdi lam ddu m§i cung cip théng tin

1. Ngudi 1am ddu méi cung cAp thong tin ¢6 trach nhiém:

‘a) Trye tiép cung cip thdng tin cho c6ng dén theo yéu cu; |

b) Tryc tiép gidi thich, huéng din, théng bao cho cdng dan thyc hign quyén
" tiép can théng tin theo quy dinh cuia phép ludt; huéng dan, ho trg ngudi yéu cau
xac dinh 13 tén vin ban, ho so, tai liéu ¢4 chira thong tin can tim kiém dé dién diy
du, chinh x4c vao Phiéu yéu cau cung cip théng tin; '

_ ©) Kién nghi, & xut véi Chénh Vin phong HDND va UBND huyén v& céc
vén dé phét sinh trong qué trinh giai quyét yéu cau cung cip thong tin cho c¢ong
dan; céc trudng hop tir chdi cung cdp théng tin theo yéu cau. '

~ 2. Chénh Vin phong HDND va UBND huyén cong khai ho tén, chirc vu cla
ngudi lam dau moi cung cp théng tin; dia chi, so dién thoai, s6 fax, dia chi thu
dién tir 4€ tiép nhén yéu ciu cung cdp thong tin tai Chuyén myc vé tiép can théng
tin trén Trang Thong tin dién tir huyén. '

. Chwong HI
-~ CONG KHAI THON G TIN
Pidu 10. Xir ly théng tin trude khi cong khai | |

1. i véi céc thong tin phai dugc cong khai theo Pidu 17 Lut Tiép c4n
théng tin, sau khi ra soét, kiém tra tinh bi mét cua théng tin, don vi chi tr tao ra
thong tin cé trdch nhiém loai bd cic ndi dung thdng tin cong dan khéng dugce tiep
cgn, thong tin cdng dén dugc tiép cin cb didu kién trude khi cong khai.
‘¢6 didu kién duoe thyc hién thii céng holic sir dung cic bién phap k§ thuit phu hop
véi dic diem, tinh chét clia vin ban, hd so, tai lidu,

2. Viée logi bé céc ndi dung théng tin cdng dan khdng duge tiép can, tiép can

Didu 11. Cong khai thong tin tai Chuyén muc vé tiép cén thong tin trén
Trang Thong tin dién t& huyén

, 1. D6i véi cac théng tin phai duoc cong khai theo quy dinh tai Piéu 19 Luat
Ti€p cén thong tin, don vi chy tri tao ra théng tin c¢6 trach nhiém ding tai ban dién
tlr vao Danh myc théng tin phai dugc cdng khai tai Chuyén muc vé tiép cén thong
tin trén Trang Thong tin dién tir huyén. -

Trudng hop thong tin dang dugc cong khai tai cdc co s& dir lidu khac nhau
ho¥ic ding tai tai cic chuyén muc khic trén Trang Théng tin dién tir thi tai Danh
muyc thong tin phéi dugc cong khai phai kém theo dudng din truy cip thong tin,
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2. Pdi véi céc thong tin cdng dan dugc tiép cén c6 diéu kién theo Didu 7 Lut
tiép cén thong tin, don vij chu tri tao ra thﬁl}g tin co trach nhiém cép nhét thong tig
vao Danh myc thdng tin cdng din dugc tiép can c6 didu kién tai Chuyén muc vé
tiép can thong tin trén Trang Thong tin dién tir huyén.

3. Quy trinh cong khai thong tin tai Chuyén muyc vé tiép can thong tin trén
Trang Thong tin dién tir ctia Uy ban nhan dan huyén dugc thyc hién theo Phu luc
01 kém theo Quy ché nay. '

Diéu 12. Niém yét thong tin tai tru sé co' quan

1. Bon vi chi tri tao ra théng tin chu tri, phdi hgp véi Vin phong HDND
va UBND huyén thyc hién trinh ty, tha tuc céng khai thong tin béng hinh thirc
niém yét tai Tru s& co quan HDND va UBND huyén. Noi dung, thoi han niém
yét dugc thuc hién theo quy dinh cta phap luat c6 lién quan.

2. DBéi v6i nhimg thong tin dugc cong khai bang hinh thirc niém yét ma phép
ludt chua quy dinh cuy thé vé dia diém, thoi han niém yét thi phai dugc niém yét tai
Tru s¢ co quan HDND va UBND huyén trong théi han it nhét 1 30 ngay.

Diéu 13. Cong khai thong tin trén phwong tién thong tin dai ching, thong
qua vige tiép cong dén, hop bdo, thong cdo bio chi, hoat djng ciia nguoi phat
ngdn ciia Uy ban nhin din huyén

1. Bon vi dugc phdn cong phat ngén va cung cip thong tin cho bao chi thue
hién vi€c cong khai thong tin theo quy dinh tai Quy ché phét ngén va cung cap
thong tin cho béo chi ciia Uy ban nhan dan huyén.

2. Pon vi duoc phén cong tiép cdng dan thuc hién cung cép théng tin cho
cong dén theo Quy ché tiép cong dan ctia Uy ban nhan dan huyén.

Diéu 14. Xir Iy théng tin cong khai khdng chinh xdc

1. Trudng hop phat hién théng tin do Uy ban nhan dan huyén tao ra va da
dugc cong khai khdng chinh x4c, théng tin do co quan khac tao ra nhung do Uy
ban nhén dan huyén cdng khai khéng chinh x4c thi Vin phong HDND va UBND
huyén chu tri, phéi hop véi co quan, don vi tao ra thong tin kiém tra va kip thoi
dinh chinh, cong khai thong tin d4 dugc dinh chinh.

2. Trudng hop phét hién théng tin do Uy ban nhan dan huyén tao ra nhung
‘dugce co quan khéc cong khai khéng chinh x4c thi Vin phong HDND va UBND
huyén c6 trach nhiém yéu cdu co quan di cong khai thong tin kip thoi dinh chinh,
cong khai théng tin di dugc dinh chinh.

3. Trudng hop tiép nhan phan 4nh, kién nghi tir co quan, td chirc, cong dan vé
théng tin c6ng khai khéng chinh x4c, Vin phong HDND va UBND huyén phéi hop
v6i don vi tao ra thong tin kiém tra va kip thoi dinh chinh, céng khai thong tin di
du:gc dinh chinh trong thoi han chdm nhat1a 15 ngay ké tur ngay nhéan dugc phan 4nh,
kién nghi. | :



Chuong IV L
CUNG CAP THONG TIN THEO YEU CAU

Piéu 15. Tiép nhéin Phiéu yéu ciu cung cap thong tin |

1. Vin phong HDND va UBND huyén c6 trdch nhi¢m ti€p nhan Phiéu yéu
cau cung cép thong tin tryc tiép tai Tru s& Bo phan ticp nhan va tra két qua tl}eo co
ché mét cira cia UBND huyén, qua mang dién tir, dich vu buu chinh, qu dén H@i
ddng nhan dan, Uy ban nhén dan huyén. Truong hop thong tin trén Phiéu yéu ciu
cung cap thong tin khéng cu thé, 3 rang, Van phong HDND va UBND huyén
hudng dan ngudi yéu cau cung cép thong tin bd sung theo quy dinh.

2. Van phong HDND va UBND huyén tién héanh cép nhit yéu cdu cung cép
théng tin vao So theo di cung cap thong tin theo yéu cau.

Piéu 16. Lap S6 theo doi cung cap thong tin theo yéu cau

1. Van phong HDND va UBND huyén 14p S6 theo ddi cung cap théng tin theo
yéu cau. S6 theo doi cung cip thong tin theo yéu cau duoc 14p va thuc hién theo
nam. |

2. Truong hgpv sir dung Sb theo dai cung cép thong tin theo yéu cau phién ban

gidy thi n¢i dung S6 theo quy dinh tai Phy luc 02 kém theo Quy ché nay.

- Truong hop str dl,gng S6 theo dbi cung cAp thong tin theo yéu cau phién ban
dién tir thi ndi dung S6 theo quy dinh tai Phu lyc 02 kem theo Quy ché nay va cé
thém ndi dung vé tinh trang khiéu nai, khéi kién (néu ca).

Piéu 17. Théng bio vé vide gidi quyét yéu ciu cung cip thong tin

1. Sau khi tiép nhan Phiéu yéu cau cung cip théng tin hop 1§, Vin phong
HDND va UBND hqyén‘cé_ trach nhiém xur ly yéu cdu cung cap thdng tin, théng
bdo cho ngudi yéu cau vé viée giai quyét yéu ciu cung cap théng tin hojc tir chébi
cung cap thong tin. |

' Théng béo vé viée gidi quyét yéu ciu cung cip thdng tin theo Phy luc 03 kém

r

theo Quy ché nay. Théng bdo dugc g t6i ngudi yéu cau cung cap thong tin tai tru

8¢ co quan hoéc qua mang dién tir, dich vu buu chinh, fax.

2. Dbi voi thong tin don gian, co sin ma c6 thé cung cip ngay qua mang dién
tr hoic ¢6 thé b tri dé nguoi yéu cau doc, xem, nghe, ghi chép ngay tai tru s& co
quan ma khéng mat chi phi tiep cén thong tin thi Van phong HBND va UBND
huyén khéng can ra thong bdo ve viéc giai quy@t yéu cau cung cép théng tin quy
dinh tai khoan 1 Diéu nay. : '

_-Diéu 18. Tap hop, xir ly thong tin dé cung cap theo yéu cau

1. Trudng hop thong tin dwgc yéu ciu cung cip theo cic thong tin quy dinh

tai diem b, diém c, khoén 1 va khoan 2, Diéu 23 Luat Tiép cén thong tin, thong tin
da timg duoc cung cap theo yéu ciu hojic thong tin don gian, ¢6 sin trong Luu trit
co quan thi ngudi lam diu méi cung c4p théng tin ¢6 tréch nhiém xem xét céc didu
kién theo quy dinh ctia phép luat va cung cép cho ngudi yéu cau.



2. Trudng hop thong tin khéng ¢6 sin theo quy dinh tai khoin 1'Diéu nay
hoic xét thiy can thiét c6 y kién cta don vi tao ra thong tin, chdm nhat 01 ngay
lam viéc ké tir ngay nhén dugc yéu ciu hop 1é, Vin phong HDND va UBND
huyén d& nghj don vi chi tri tao ra thong tin phéi hop giai quyeét yéu cau cung cap
thong tin.

Cham nhét 14 03 ngay lam viée k& tir ngdy nhin dugc yéu cau hop 1¢, Van
phong HDND va UBND huyén ra théng béo vé thoi han giai quyét yéu cau cung
cap thong tin theo Phy luc 03 kém theo Quy ché nay.

Cham nhét 05 ngay lam viéc k& tir ngdy nhén duogc dé nghi yéu ciu cung cip
thong tin do Van phong HDND va UBND huyén gt dén, don vi chu tri tao ra
théng tin c6 trach nhiém xem xét, loai bé c4c nodi dung thong tin cong dan khong
dugc tiép can, thong tin cong dén duge tiép can c6 didu kién (néu cé trong hé 50,

tai liu) va gui Van phong HDND va UBND huyén dé ra théng bao Vé‘ giai quyét
yéu cau cung cap thdng tin (Phu luc 03 kém theo Quy ché nay) hodc dé nghi Vin

phong HPND va UBND huyén tir chdi cung cap thong tin hoic gia han cung cip
thdng tin.

- Cham nhat 12 15 ngdy lim viéc k& tir ngdy nhan duoc yéu ciu hop 18, Vin
phong HDND va UBND huyén thuc hién cung cip thong tin cho nguoi yéu cau
hogc ¢6 van ban théng béo tir chéi cung cép thong tin hogc vin ban théng béo v
vigc gia han.

Diéu 19. Cung cap thong tin theo yéu ciu

1. Trudng hop cung cip thong tin theo yéu ciu truc tiép tai tru sé co quan,
Vién phong HDND va UBND huyén b tri thiét bi doc, nghe, xem, ghi chép, sao
chép, chup thong tin tai Tru s& tiép cong dan phu hop véi hinh thic chira dung
théng tin, hinh thire cung cép théng tin duge yéu cu va déi tuong tiép can thong
tin, tao diéu kién thuin loi dé ngudi khuyét tat dugc tiép cén thong tin theo quy
dinh tai Nghj dinh s§ 13/2018/NP-CP ngay 23/01/2018 cua Chinh phii quy dinh
chi tiét va bién phap thi hanh Lust tiép can thong tin.

2. Nguodi 1am dau méi cung cip théng tin cung cép théng tin cho ngudi yéu
cdu théng qua mang dién tir trong truong hop viée cung cép thong tin dép ing du
céc diéu kién quy dinh tai Khoan 1 Diéu 30 Lujt Tiép cén thong tin. Viée cung cAp
théng tin thong qua mang dién tir sir dung tai khoan thu dién tu
ubndsonduong@tuyenquang.gov.vn.

3. Ngudi lam dau méi cung cdp thong tin theo yéu ciu cung cap théng tin qua
dich vu buu chinh, fax theo d& nghj cta ngudi yéu cu tai Phidu yéu cau cung cép

thong tin.

4. Quy trinh cung cip thdng tin theo yéu cau duge thuc hién theo Phu luc s
04 kém theo Quy ché nay.

Piéu 20. Gia han cung cip thong tin theo yéu ciu

1. Trén co s& dé xuét cta cac don vi hodc theo yéu ciu, Chénh Vin phong
HDND va UBND huyén quyét dinh viéc gia han cung cap thong tin trong trudng
. : -
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Piéu 20. Gia han cung cip thong tin theo yéu clu

1. Trén co s& d& xuit cua cic don vi hodc theo yéu cdu, Chanh Vin phong
HDND va UBND huyén quyét dinh viéc gia han cung cap théng tin trong truong
hop cén thém thoi gian d& xem xét, tim kiém, tap hop, sao chép, giai quyét yéu cau
cung cép thong tin.

2. Thoi han gia han cung cép thdng tin theo quy dinh ctia Luét Tiép can thong tin.
Piéu 21. Xir ly thong tin cung cflp theo yéu cau khong chinh xic

1. Trudng hop phat hién thong tin dugc cung cip khong chinh x4c, chim nhat
a 05 ngdy lam viéc ke tir ngay phat hién, Vin phong HDND vi UBND huyén c6
trach nhiém ty minh hoic phf)i hop véi cac don vi thude Uy ban nhén dén huyén
dinh chinh va cung cip lai thong tin.

2. Trudng hop nhén dugc phén énh, kién nghi clia ngudi yéu cau cung cép
thdng tin vé viéc théng tin dugc cung cép 1a khong chinh x4c, Vin phong HDND
va UBND huyén cht tri, phéi hop v6i don vi ¢6 lién quan kiém tra tinh chinh Xac
cua thong tin va tra 1&i kién nghi cua ngudi yéu cau. Néu phat hi¢n théng tin cung
cép theo yéu cdu khong chinh xé4c, Vin phong HDND va UBND huyén c6 trach
nhi¢ém kip thdi dinh chinh, cung-cép théng tin d3 dugc dinh chinh trong thoi han

cham nhat 1a 15 ngay ké tir ngay nhan duoc kién nghi theo dang hinh thic cung

cdp nhu lan du.
Diéu 22. Thu, quén Iy chi phi tiép cin théng tin
Céch thire thu, quén ly, sir dung chi phi tiép cén thong tin dugc thue hién theo

Théng tu s6 46/2018/TT-BTC ngay 14/5/2018 cta Bo truéng Bo Tai chinh quy
dinh chi tiét chi phi thic té dé in, sao, chup va giri thong tin theo quy dinh tai

khodn 2 Diéu 12 Lugt Tiép can théng tin.
. ChuwongV
TO CHUC THU'C HIEN
~ Diéu 23. Pidu khoin 4p dung

Quy ché nay duorc 4p dung doi véi yéu cau cung cap théng tin ctia ngudi nudce

‘ngoai cu tra tai Viét Nam; yéu cdu cung cap théng tin cia cng dan théng qua td
~chire, doan thé, doanh nghiép. S

Diéu 24. T4 chike thye hién Quy ché

1. Thu trudng céc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan huyén ¢6 trach
nhiém pho bién, quan triét ndi dung Quy ché nay tdi can bo, cong chire, vién chie,
nguoi lao dong thude don vi minh, chi dao xir ly théng tin theo yéu cau; kip thoi
phan dnh nhitng khé khin, vuéng méc trong qué trinh t6 chirc thuc hién v& Uy ban
nhén dén huyén (qua Vin phong HDND va UBND huyén tong hop).

2. Vin phong HDND va UBND huyén ¢ trich nhiém theo ddi, dén déc, kiém
tra cac don vi thu¢c huyén trong viéc thuc hién Quy ché nay, kip thoi bo cio
Lénh dao Uy ban nhan dan huyén nhiing vén d¢& vuéng mic phat sinh; trudng hop
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can thiét, d& xuét lanh dao Uy ban nhén dan huyén sira di, bd sung Quy ché cho
phu hop. - |

3. Phong Tai chinh - Ké hoach huyén cé trach nhiém tham muu Uy ban nhan
dan huyén béo dam kinh phi, co s& vat chat, trang bj phuong tién k¥ thuat cén thiét
cho viéc cung cip théng tin va huéng dan viéc thu, quan ly, sit dung chi phi tiép
- cén thdng tin theo quy dinh ctia phap luat.

Diéu 25. Khen thuéng va xir Iy ky lujt

1. Cén b9, coéng chirc, vién chire, ngudi lao dong cac co quan chuyén mén

thudc Uy ban nhan déan huyén c6 thanh tich trong hoat ddng cung cap thong tin dugc
'Chu tich Uy ban nhan dan huyén khen thudng hodc dé nghi céc co quan nha nuée cé

* tham quyén khen thudng theo quy dinh ctia Luét Thi dua khen thuong.

2. Can b, céng chirc, vién chirc, ngudi lao dong cic co quan chuyén mén

thugc Uy ban nhan dén huyén vi pham cic quy dinh tai Quy ché nay, tly theo tinh
chat, mic d6 vi pham ma bj xir Iy theo quy dinh cta phap luat./.

CHU TICH

>
=3

Pham Vin Lwong




Phu luc 01

Quy trinh cﬁng khai thong tin trén Trang Thong tin dién tir
ciua Uy ban nhin dian huyén Son Dlro’ng

(Kem theo Quyét dinh s6 - 455?(QD-UBND ngay4L/4/2019 ciia UBND huyén Son Duong)

Ciac Ngi dung Thoi gian | Nguwoi thye hién|  Ghi chd
bwée
Buéc 1 |- Ra soét, kiém tra tinh bi mét cial01 ngay lam(Pon vj chi tri
thong tin, phan loai thong tin viéc k& tir[tao ra thong tin
: ngay tao ra
thong tin
Buéc 2 |- Pinh dang thong tin (dd dwgc ky,|01 ngay lam(Pon vi chi tri
déng ddu) duéi cac dang vin ban|viéc ké tirtao ra thdng tin
dién tir ngay tao ra
- Déi véi thong tin phéi dugc cong thong tin
khai, loai bo cdc noi dung théng tin
cong dan khong dugc tlep cén, thong
tin cong dén dugc tiép cn c6 diéu
kién (néu cd)
Budc 3 |- Ding tai thong tin: 01 ngay 1am(Pon vi cha tri

+Ddi vé6i thong tin phéi dugc cong
khai (Piéu 19 Ludt T CTT) thi dang
tdi vao Danh muc théng tin phai
dugc cong khai tai Chuyén muyc vé
tiép cén thong tin trén Trang Thong
tin di¢n tr huyén.

+ Dbi v6i céc thong tin cong dan
dugc tlep cin c6 diéu kién (Dzeu 7
Ludt TCTT) thi cép nhit thong tin
vao Danh muyc théng tin céng din
duge tiép can co diéu kién tai
Chuyén muc vé tiép can thong tin
trén Trang Thong tin dién ttr huyén.

viec ké tirltaora thong tin

ngay tao ra
thong tin




~ UBND HUYEN SON DUONG
VAN PHONG HDND VA UBND

Phu luc 02

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap — Tu do — Hanh phic

SO THEO DOI CUNG CAP THONG TIN THEO YEU CAU

(tr ngay ... thang.... nam

dén ngay ... thdng.... nam......)

STT

A

yéu

cau

Ngay,
théng,
nam nhén

yéu cau

Tén
ngudi
yéu cau

- Dia chi
ngudi yéu
cau

S6 dién

thoai

~ Thu dién tir
(néu c6)

Tén, sb, ky
hi¢u vin
ban, hd so,
tai liéu
dugce yéu

A
cau

Hinh thic
cung cip
thong tin

Ngay,
thang,
niam cung
cAp thong
tin

Chi phi
tiép c4n
thong tin

Tén
ngudi
tiép
nhén yéu

~cAu

Thong
bao tir

chéi, 1y
do tur
chéi

yéu cau

Thong

| bao gia

han, ly
do gia
han




Phu luc 03

UBND HUYEN SON DUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG HDND VA UBND Pjc 1ap - Tw do - Hanh phiic
So:...... oo s TRV s s thdng ...... nam... ...
THONG BAO

THOT HAN GIAI QUYET YEU CAU CUNG CAP THONG TIN

Van phong HDND va UBND huyén Son Duong nhén duge Phiéu yéu ciu
ctia Ong/Ba.........cceeuuune. TS T——

86 CMTND/Thé cin cu6c cong dAn/HO chidU ....vverooeeeoooooooooooooo
(2] 5 111 R Fssvodiame Vlonsmee numsmsoesssosssxmosnons s smmes sy ssas

_ Vén phong HPND va UBND huyén théng bdo v& thoi han giai quyét yéu
cau cung cap thong tin do Ong/Ba nhur saU:...........eevnvueenneeneineeinnnnn.

Vin phong HDND va UBND huyén s& giri Phiéu giai quyét yéu ciu cung
cdp thong tin dé thdng bdo v& dia diém, hinh thirc cung cp thong tin; chi phi
thyc té dé in, sao, chup, gui thong tin qua dich vu buu chinh, fax (néu c6) va
phuong thirc, thoi han thanh toan téi Ong/Ba sau khi tap hop va xir ly thong tin

M

dugc yéu cau cung cap.

CHANH VAN PHONG
(Ky, ghi v6 ho tén, dong dau)



Phu luc 04

Quy trinh cung cap thong tin theo yéu ciu

ciia Uy ban nhén dén huyén Son Duo’ng
~ (Kém theo Quyét dinh s6: JG&T}/QD UBND ngay 42/4/2019 ciia UBND huyén Som Duong)

Cic N¢i dung Thoigian | Ngudi | Ghicha
buée thyre hi¢n
Buéc 1 |- Tiép nhén vA kiém tra hd so yéu ciu|l ngdy lam| Vin
cung cip théng tin viec k& tu] phong
-Ra tl(lsong bao bd sung hd so (truérng hop gﬁg nl;gz HI‘):D
hai b hd :
phai bO sung ho 50). ciu CCTT| UBND
Nhan hd so bd sung (néu co) hop 18 huyén
- Vao s6 theo ddi cung cép thong tin theo
yéu ciu.

Dm vé'l thong tin cic thong tin quy djnh tai diém b diém ¢ khoﬁn 1 va khoan 2 Piéu
23 Lujt Tiép cjn thong tin, thong tin d3 timg dwgc cung cip theo yéu ciu hojic
théng tin don gidn, ¢6 sin trong Luu trit co quan

hop 18

Buéc 2 |- Ra théng béo vé viéc giai quyét yéu ciu01 ngiy [am| Vin

" [cung cdp théng tin theo MAu sé 03 banjviéc ké ti| phong
hanh kém theo Nghj dinh s6 13/2018/ND-Ingdy  nhin|HDND va
CP ngdy 23 théng 01 nim 2018 cia Chinh|dugc  yéu| UBND
phii quy dinh chi tiét va bi¢n phép thijcdu CCTT| huyén
hanh Ludt Tiép céin théng tin (tru' truang hqp 1é
hop thong tin don gidn, c6 sdn ma cé thé|
cung cap ngay qua mang di¢n tir hodc ¢6
thé bo tri @é nguoi yéu cdu doc, xem,|
nghe, ghi chép ngay tat tru 50 co quan ma

. |khong mat chi phi tiép cdn thong tin theo
quy dinh tai Khodn 2 Diéu 16 Quy ché).
- Thu chi phi tiép cg’in thong tin.
- Cung cép thdng tin (theo cdc phu-tmg
thirc quy djnh tai Ludt TCTT).
- Vao sd theo doi cung cép thong tin theo{Theo  Lujt
yéu céu. dinh
Doi véi thong tin khong cé sin theo quy dinh tai khoin 1 Piéu 17 Quy ché
hodc xét thiy cin thiét c6 ¥ kién cita don vj tao ra thong tin

Buéc 3 |- D& nghj don vi chu tr tao ra théng tin|01 ngdy lam| Vin
phéi hop gidi quyét yéu cdu cung cip|viec k& ti| phong
thong tin. ngdy nhin|HPND va
[duge  yéu] UBND
{cdu  CCTT| huyén




- Ra thong béo vé thoi han giai quyét yéu
ciu cung cép thong tin theo Phu luc 03
kém theo Quy ché nay.

- Tim kiém, xem xét, xir ly thong tin, gri
thong tin (da dwgc xir 1y) t6i Vin phong
HDND va UBND huyén hoic d& nghi
Vian phong HPND va UBND huyén tir
chdi hoic gia han cung cép thong tin.

- Ra thong bao giai quyet yéu cdu cung
cap thong tin hojdc théng béo tir chdi cung
cap thong tin/ gia han cung cp thong tin.

- Thu chi phi tiép c4n thong tin (néu c4).

- Cung cip thong tin (theo cdc phwong
thirc quy dinh tai Ludt TCTT).

- Vao S6 theo ddi cung cAp thong tin theo
yéu cdu

03 ngay lam
viec ké tir

ngay nhén
dugc y€u
ciu CCTT
hop 1€

05 ngay lam
viee ké tur
ngay nhén
duqc yéu
cdu cung cép|
thong tin do
Vian phong
HDPND wva
UBND
huyén gt
dén

15 ngay lam
vike ké tir
ngdy nhén
dugc yéu
ciu cung cap
thong

hop 1¢

tin|

Vin
phong
HDND va
UBND
huyén

Pon vi
chu tri tao
ra thong
tin

Vin
phong
HDND va
UBND
huyén

Vin
phong
HDND va
UBND
huyén

Vin
phong
HDPND va
UBND
huyén
Vin
phong
HDND va
UBND
huyén




